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Запрос объяснения от совместителя насчет 
его отпуска

…

24 мая 2021 года Вы не появились на рабочем месте. В соответствии с трудовым договором от 29 января 2020 года № 37 Ваш рабочий день в ООО «Солнышко» начинается в 18.00 и заканчивается в 21.00 на условиях внешнего совместительства. Следовательно, Вас не было на своем рабочем месте без уважительной причины и уведомления руководства на протяжении всего рабочего дня 24 мая 2021 года.

После того как 24 мая 2021 года в 18.25 с Вами по телефону связалась начальник отдела кадров Иванова Тамара Петровна, Вы сообщили о начале своего отпуска по основной работе с 24 мая 2021 года продолжительностью 14 календарных дней. Непосредственного руководителя в ООО «Солнышко» о своем отпуске Вы не предуп­реждали. Поэтому просьба явиться в отдел кадров для оформления отпуска, чтобы работодатель не нарушал трудовое законодательство и Ваши права. Также Вам необходимо предоставить письменное объяснение, почему Вы не сообщили о начала отпуска по основной работе минимум за три дня до начала этого отпуска. Условие об этом есть в пункте 8.12 трудового договора от 29.01.2020 № 37.
Приложение: копия служебной записки начальника отдела кадров Ивановой Т.П. от 24 мая 2021 года.
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